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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ARCHITEKTUROS IR TERITORIJU PLANAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. administraciniy paslaugy teikimas.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiira.

I SKYRIUS

PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Zzemés tvarkymas, Zemés administravimas, Zzemétvarkos planavimas, zemés
apskaita, Zemétvarkos planavimo dokumenty rengimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. valstybinés zemés sklypy panaudos ir nuomos sutarciy salygy vykdymo
priezilira.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba
prireikus koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.
8. Koordinuoja asmeny pri€mimg ir aptarnavima.

9. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél
administraciniy paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity
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dokumenty sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia
sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

10. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja
paslaugy teikimo organizavima.

11. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikima.

12. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais
klausimais.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy
paslaugy teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty
dél paslaugy teikimo rengima.

14. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitra susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

15. Rengia ir teikia pasitlymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezitira susijusiais klausimais.

16. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitiros veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezitros veikly planavima.

17. Atlieka funkcijas Zemés administravimo, valstybinés Zemes perleidimo,
nuomos, perdavimo naudotis ir kitose srityse.

18. Vykdo funkcijas zemés tvarkymo, zZemétvarkos ir teritorijy planavimo
procesuose atlieka valstybinés Zemes, perduotos savivaldybei valdyti patikéjimo teise,
administravimo funkcijas vykdo kitas zemés tvarkymo funkcijas priskirtas rajono savivaldos
institucijoms, numatytas Zemés jstatyme ar kituose teisés aktuose.

19. Pagal kompetencija vykdo su rajono Savivaldybés administracijos funkcijomis
susijusius vadovy pavedimus, kad biity pasiekti strateginiai tikslai, metiniai veiklos planai ir
uztikrintas visy priskirty funkcijy jgyvendinimas.

20. Atlieka valstybinés zemes sklypy panaudos ir nuomos sutarciy saglygy vykdymo
priezilra, nustacius, kad panaudos gavéjas ar nuomininkas nevykdo sutarties salygy, inicijuoja
panaudos ar nuomos sutarties nutraukimg arba taiko kitus jstatymy nustatytus Saliy teisiy ir
interesy gynimo bidus.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



22.1. issilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte auksStojo mokslo kvalifikacija;

22.2. studijy kryptis — aplinkos inzinerija (arba);
22.3. studijy kryptis — matavimy inzinerija (arba);
22.4. studijy kryptis — statybos inzinerija (arba);
22.5. studijy kryptis — teisé (arba);

arba:

22.6. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.7. darbo patirtis — zemétvarkos patirtis;
22.8. darbo patirties trukmé — 1 metai;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

23. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

23.2. organizuotumas — 3;

23.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

23.4. analizé ir pagrindimas — 4;

23.5. komunikacija — 3.

24. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. informacijos valdymas — 3;

24.2. orientacija  aptarnaujamg asmenj — 3;

24.3. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.




